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Notaires





Vous vendez votre maison
Voici la liste des pièces à me fournir :

Votre situation et votre projet



Votre identité

· Questionnaire ci-joint à compléter et à me retourner

· Carte nationale d'identité / passeport / carte de séjour

· Livret de famille 

· Contrat de mariage / Jugement de divorce / Contrat de PACS

· Votre RIB (indispensable pour le virement du prix de vente vous revenant)

· S'il s'agit d'une société :

· une copie du Kbis

· une copie des statuts mis à jour

Votre projet
· Votre titre de propriété en intégralité

· Les titres de propriété antérieurs en votre possession

· Si vous vendez du mobilier :

· la liste du mobilier et sa valeur article par article

· Votre attestation d'assurance

Si votre maison est en copropriété 



· Le règlement de copropriété – état descriptif de division (RCP – EDD)

· L'ensemble des modificatifs éventuels audit RCP – EDD

· Le carnet d'entretien de l'immeuble

· Une copie du dernier appel de charges

· Une copie des 3 derniers procès-verbaux d'assemblée générale

· Une copie des plans de chacun des lots que vous vendez

· Un pré état daté Syndic

Ces pièces sont obligatoires suite à la loi ALUR du 24 mars 2014.

Il est possible que vous ne les ayez pas toutes, dans ce cas, deux solutions s'offrent à vous :

· votre syndic peut vous les fournir gratuitement, n'hésitez pas à le contacter,

· je peux en faire la demande auprès des services compétents, lesquels, pour certains, facturent leurs prestations.

La situation de votre bien



Situation locative

· Si le bien est libre de toute location et occupation : 

· une copie de votre dernière facture d’électricité et de gaz

· Si le bien est libre suite au départ d'un locataire : 

· une copie du congé adressé au locataire ou une copie du congé qui vous a été remis par le locataire 

· une copie du bail et de l'état des lieux de sortie

· Si le bien est loué : 

· une copie du bail en cours et des 3 dernières quittances de loyer

Désignation

· Une copie de vos dernières factures :

· d'eau

· d'électricité / gaz

· d'entretien de chaudière

· de ramonage de la cheminée
· Une copie de votre dernier avis de taxe foncière

Diagnostics

· Diagnostic amiante réalisé après novembre 2002 

· Etat d'accessibilité au plomb dans les peintures de moins d'un an si et seulement si l’immeuble a été construit avant 1948 

· Etat parasitaire de moins de 6 mois s’il est obligatoire sur la commune (cet état devra également avoir moins de 6 mois au jour de la vente) 

· Attestation de mesurage Loi Carrez (établie par un professionnel ou par vos soins sous votre responsabilité) 

· Diagnostic sur l'installation électrique si celle-ci a plus de 15 ans 

· Diagnostic sur l'installation au gaz si celle-ci a plus de 15 ans 

· Diagnostic de performance énergétique (DPE)

· Etat des risques naturels miniers technologiques de moins de 6 mois (ERNMT)

Si votre maison fait partie d'un lotissement 

· Nom et adresse du président de l'Association Syndicale Libre (ASL)

· Une copie du cahier des charges

· Une copie des 3 derniers Procès-verbaux de l'ASL

· Une copie du dernier appel de charges

Si des travaux ont été réalisés

· Permis de construire 

· Déclaration préalable des travaux

· Descriptif et factures des travaux 

· Déclaration d'achèvement de travaux 

· Certificat de conformité 

· Police d'assurance dommages ouvrages + quittance de primes si les travaux ont été réalisés depuis moins de 10 ans 

· Si les travaux sont réalisés sur des biens dépendants d’un lotissement, vous devez nous fournir l’autorisation du syndic ou de l'association syndicale ainsi que le cahier des charges

Assainissement 

· Si votre maison dépend de Plaine Commune :

· Je vous joins un formulaire à compléter et renvoyer, accompagné d'un chèque de 130 euros à l'ordre de la Trésorerie Municipale de Seine Saint Denis, à l'adresse suivante : 




Etablissement public territorial Plaine Commune




Direction de l'Assainissement et de l'Eau




21 avenue Jules Rimet




93218 Saint-Denis Cedex

Ce formulaire vous permettra d'obtenir une visite de la part des services de Plaine Commune qui contrôleront le raccordement du bien au réseau d'assainissement.

Ce document est indispensable pour la signature et les délais de traitement sont longs (environ 10 semaines).

· Si votre maison ne dépend pas de Plaine Commune :

· Vous voudrez bien contacter le service de l'assainissement de votre commune en vue d'obtenir un certificat de raccordement.

Vous vendez votre maison
Voici les renseignements à me retourner :

Votre projet



· Veuillez me confirmer que :

· le prix de vente s'élève à ……………………………………………… €

· Le mobilier s'élève à ………………………………………………………€

Votre acquéreur



· Veuillez me confirmer que les coordonnées de votre acquéreur sont :

* Nom & prénom …………………………………………………………………………
* Téléphone : …………………………………… @ : …………………………………..
Le dépôt de garantie 



Avez-vous déterminé le montant du dépôt de garantie ? Cette somme est à déterminer directement avec votre acquéreur et devra être versée par ce dernier, à l'Etude,  au plus tard dans les 10 jours suivant la signature de la promesse de vente.
· Le dépôt de garantie à verser est de …………………………….…€

La situation de votre bien



Emprunt en cours assorti d'une hypothèque

· Si tel est votre cas, merci de me communiquer : 

· Les coordonnées de votre agence

…………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..

· Les références de votre emprunt 
…………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..

· Et de joindre une copie de votre tableau d'amortissement
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